
事務局女性職員募集

事務局で同窓会業務を行なっていただける卒業生を下記の通り募集いた

しますので、応募を希望される方は事務局宛にメールにてご連絡下さい。

事務局：jimukyoku@gaigokai.or.jp

・募集人員： 2名

・勤務場所：東京都文京区 本郷サテライト

東京メトロ丸の内線、大江戸線「本郷三丁目」下車徒歩 5分

JR「お茶の水」下車徒歩 10分

・勤務開始：可及的すみやか

・勤務時間：午前 10時～午後 4時（場合により残業あり）

・待遇： 時給 1,000円 ＋ 交通費実費支給

・要件： ① 週 3日以上の勤務で、長期間勤務可能な方

② パソコン操作に習熟されている方

（メール発受信、ワード及びエクセルによる文書作成。

アクセスによるデータ管理及びイラストレータ使用ができ

れば尚可）

③ 明るい性格の方（各種電話応対あり）
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